A Magyar Orszagos Kozjegyzoi Kamara
95. szamu iranymutatasa
a személyes adatoknak a kozjegyzoi eljarasokkal osszefiiggé kezelésére vonatkozo
szabalyokrol

A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara a kézjegyzokrol szolo 1991. évi XLI. térvény 55. §-
aban foglalt felhatalmazas alapjan a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szo610, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti
¢s tanacsi rendeletben foglalt kotelezettségek végrehajtasara a kovetkezo irdanymutatast adja ki:

1. fejezet — Altalanos rendelkezések

1. § Jelen iranymutatas hatalya a személyes adatoknak a kozjegyzOi eljarasban, az eljaras
lefolytatasaval osszefiiggésben a kozjegyz0, illetve az orszagos kamara altal végzett kezelésére
terjed Ki.

2. § Jelen iranymutatas alkalmazasaban

a) adatfeldolgozo: az adatkezel6tdl elkiiloniilé, az adatkezelé nevében személyes adatokat
kezel6 természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv;
b) adatkezelés: személyes adatnak a kozjegyz6i eljarasban, az eljaras lefolytatasaval
Osszefiiggésben valo kezelése;

c) adatkezeld: a kozjegyzo, illetve az orszagos kamara;

d) feligyeleti hatosag: a GDPR 51. cikk (1) bekezdése szerint kijelolt, a GDPR alkalmazasanak
ellendrzéséért felelds hatosag;

e) GDPR: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet;

f) kozjegyz6: a kozjegyz6, valamint az alkalmazasaban 4llo kozjegyzOhelyettes,
kozjegyzdjelolt, kozjegyzdi irodai ligyintézd, egyéb ligyintézo,

g) kozjegyzbi eljaras: jogszabaly alapjan a kozjegyz6 hataskorébe tartozo nemperes eljaras;

h) orszagos kamara: a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara, valamint az alkalmazasaban allo,
adatkezelési feladatot ellaté munkavallalo.

2. fejezet — Az adatkezelés részletszabalyai

3. § A Kkozjegyz6i eljarassal Osszefliggd adatkezelés unids jogforras, illetve torvény,
kormanyrendelet vagy mas jogszabaly (a tovabbiakban egyiitt: jogszabaly) rendelkezésén
alapul. Az adatkezeld a személyes adatokat a kozjegyzoi eljarassal Osszefiiggésben minden
esetben a jogszabalyban ra ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa, illetve jogi kotelezettség teljesitése érdekében kezeli. Kiilonleges
személyes adatot [GDPR 9. cikk (1) bekezdés] az adatkezeld a kdzjegyzdi eljarasban részt vevo
jogi igényének érvényesitésével dsszefliggésben, jogszabaly eldirdsa alapjan kezel.

4. § (1) A kozjegyzOi eljarassal Osszefiiggd adatkezelésre az adott eljardst szabalyozo
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) Az adatkezelés soran az adatkezeld a szemeélyes adatot az adott kozjegyzOi eljarast
szabalyozd jogszabdlyban, kifejezett jogszabalyi rendelkezés hianydban pedig a (3)
bekezdésben meghatarozott ideig kezeli.



(3) Ha az adatkezelés idejét jogszabaly nem hatarozza meg, a kdzjegyz6i eljarasban kezelt
személyes adatot az adatkezeld a kozjegyzOi eljaras iratainak a kozjegyzoi levéltarban vald
elhelyezéséig kezeli.

(4) A (2)-(3) bekezdésben az adatkezelésre megallapitott id6 leteltét kovetden az adatkezeld
gondoskodik a személyes adat torlésérdl, feltéve, hogy a személyes adat — figyelemmel a
kozjegyzoi eljaras iratainak a kozjegyzoi levéltarban valo elhelyezésére — ebben az idopontban
még a birtokaban van.

5. § Kozjegyzoi eljarassal Osszefiiggd személyes adat nem kezelhetd felhdalapu tarolod-
szolgaltatas igénybevételével.

6. § Az orszagos kamara ¢és a kozjegyzo kozos adatkezeld

a) a fizetési meghagyasos eljarassal,

b) a hitelbiztositéki nyilvantartassal,

c) a hazassagi és élettarsi vagyonjogi szerzédések nyilvantartasanak vezetésével,

d) az Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartasanak vezetésével,

e) a Végrendeletek Orszagos Nyilvantartasanak vezetésével,

f) a Polgari Torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. torvény 262. § (2) bekezdése szerinti zalogjogi
nyilvantartéas vezetésével,

g) a Polgari Torvénykonyv hatalybalépésér6l és végrehajtasarol szolo 1960. évi 11.
torvényereju rendelet 48/A. §-a szerinti, egyedi azonositasra kétséget kizdréan alkalmas ingd
dolgot terheld zalogjog nyilvantartasanak vezetésével,

h) a kdzjegyz6i pénzletéti eljarassal,

1) a végrehajthatd okiratnak a Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kar hivatali szervének vald
megkiildésével,

j) a hagyatéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIIL torvény 118/A. § (1) bekezdése szerinti
megkeres6 rendszer miikodésével

Osszefiiggd adatkezelés tekintetében.

7. § (1) Az orszagos kamara a kozjegyz6 adatfeldolgozojaként jar el

a) a kozjegyz6 az elektronikus tligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz016 2015. évi CCXXIIL. torvény szerinti hivatalos elérhetdségének kezelését segitd
informatikai alkalmazas mikodtetése,

b) a kdzjegyzonek a nemzetkdzi vonatkozast hagyatéki tigyek, a nemzetkdzi jogsegélyligyek
¢s a nemzetkozi kézbesités intézéséhez nyujtott szakmai tamogatas,

¢) a @mokk.hu cimekhez kapcsolddo levelezé-szolgaltatas

tekintetében.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben az orszdgos kamara

a) a személyes adatokat kizarolag a kozjegyz0 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatokat csak olyan munkavallalok kezelhetik, akik
titoktartasi kotelezettséget vallalnak,

c) megteszi a GDPR 32. cikkében az adatkezelés biztonsaga érdekében eldirt intézkedéseket,
igy kiilonosen

ca) kiilso és bels6 tlzfalakat, behatolast jelzé és megakadalyoz6 csomagsziird eszkozoket,
virusvédelmi szoftvereket alkalmaz,

cb) rendszeresen menti az adatokat oly médon, hogy adatsériilés esetében az adott napon beliili
valtozasok is visszaallithatok legyenek,

cc) biztositja, hogy az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkakoriikre
tekintettel erre feljogositott munkavallalok férhetnek hozza, belépési jelszavuk megadésat
kovetden,



d) tovabbi adatfeldolgozdt csak a kozjegyzd elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa alapjan vesz igénybe, kiilon irasbeli megallapodéassal, amelyben a tovabbi
adatfeldolgozo vallalja az e §-ban el6irt kotelezettségek betartasat,

e) a lehetséges mértékben segiti a kozjegyzo6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az
érintett GDPR 1ll. fejezetében foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

f) segiti a kozjegyz6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségek teljesitésében,

g) az (1) bekezdés szerinti szolgaltatas nyajtasanak befejezését kovetden a kozjegyz6 dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a kozjegyzonek, €s torli a meglévo
masolatokat, kivéve, ha jogszabaly a személyes adatok tarolasat irja eld,

h) a kozjegyz6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az e §-ban
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges.

3. fejezet — Az érintetti jogok gyakorlasanak egyes kérdései

8. § Az ¢érintett jogainak gyakorldsa sordn a GDPR rendelkezéseit az e fejezetben foglaltak
figyelembe vételével kell alkalmazni.

9.§ (1) A GDPR 13-14. cikkei szerinti tajékoztatast az adatkezel6 megadhatja irasban, valamint
az orszagos kamara honlapjan kozzétett tdjékoztatasra vald utalassal is.

(2) Kozos adatkezelés esetén a GDPR 13-14. cikkei szerinti tajékoztatast az adatkezelok az
orszagos kamara honlapjan kozzétett tajékoztatasra vald utaldssal adjak meg. A tajékoztatasnak
az orszagos kamara honlapjan valo elhelyezésérdl az orszagos kamara gondoskodik.
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iranyul6 megkeresés esetén az adatkezel6 a tajékoztatast irasban, postai vagy elektronikus Gton
adja meg.

(2) Koz6s adatkezelés esetén a GDPR 15. cikke szerinti tdjékoztatast a kozjegyz6 adja meg. Ha
a megkeresést az ¢rintett az orszagos kamaranal terjeszti eld, az orszagos kamara azt
haladéktalanul tovabbitja az eljaro kozjegyzonek.

11. § (1) A GDPR 16. cikke szerinti helyesbités iranti kérelmet a kdzjegyz6 tartalma szerint, az
adott kozjegyz0i eljarast szabalyoz6 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe véve biralja el.
(2) Kozos adatkezelés esetén a GDPR 16. cikke szerinti helyesbités irdnti kérelmet a kdzjegyzo
biralja el. Ha a helyesbités iranti kérelmet az érintett az orszagos kamaranal terjeszti eld, az
orszagos kamara azt haladéktalanul tovabbitja az eljaro kozjegyzonek.

(3) Ha a kozjegyz6 az érintett helyesbités iranti kérelmének helyt ad, a helyesbitésrdl az adott
kozjegyz0i eljarasban részt vevoket a kdzjegyzdi eljarast szabalyozo jogszabaly rendelkezéseit
is figyelembe véve értesiti.

12. § A kozjegyz0i eljarassal osszefliggésben kezelt személyes adat tekintetében az érintett a
torléshez vald jogat nem gyakorolhatja [GDPR 17. cikk (3) bek. b) pont].

13. § (1) Ha az érintett a GDPR 18. cikke alapjan az adatkezelés korlatozasat kéri, a személyes
adatok a helyesbités iranti kérelem elbiralasaig, illetve a 14. § szerinti tajékoztatds megadasaig
is kezelhetdk jogi igény érvényesitésével, védelmével dsszefiiggésben.

(2) Koz0s adatkezelés esetén az adatkezelés korlatozasa irdnti kérelmet

a) a GDPR 18. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan el6terjesztett kérelem esetén a kozjegyzo,
b) a GDPR 18. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan eldterjesztett kérelem esetén az orszadgos
kamara



biralja el.

(3) Ha az ¢érintett az adatkezelés korlatozasa iranti kérelmet nem az annak elbiralasara jogosult
adatkezeldnél terjeszti eld, azt az adatkezeld haladéktalanul tovéabbitja az elbirdlasra jogosult
adatkezeldnek.

14. § (1) Ha az érintett a kozjegyzOi eljarassal Osszefiiggésben kezelt személyes adat
tekintetében a GDPR 21. cikke alapjan tiltakozik személyes adatainak kezelése ellen, az
adatkezel6 tajékoztatja az adatkezelés jogalapjat képez6 jogszabalyi rendelkezésrdl, valamint
arr6l, hogy az adatkezelésre a kozjegyzo6i eljaras lefolytatdsa miatt van sziikség, amely mint
jogi igény érvényesitéséhez kapcsolddo kényszeritd erejii jogos ok indokolja az adatkezelést.
(2) Kozos adatkezelés esetén az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az orszdgos kamara adja
meg. Ha a tiltakozast az érintett a kdzjegyzonél terjeszti eld, a kozjegyz6 azt haladéktalanul
tovabbitja az orszagos kamaranak.

4. fejezet — Adattovabbitas

15. § (1) Kozjegyzoi eljarassal osszefiiggésben az adatkezeld altal kezelt személyes adat csak
olyan személynek, szervezetnek, illetve hatosagnak tovabbithatd, amely tekintetében az
adattovabbitast jogszabaly megengedi, illetve eldirja.

(2) Az adattovabbitasnak elektronikusan dokumentaltnak és visszakovethetonek kell lennie.
(3) Azon adattovabbitas tekintetében, ahol az orszadgos kamara kozos adatkezeloként jar el, a
(2) bekezdés szerinti kotelezettség az orszagos kamarat terheli.

(4) Az orszagos kamara altal mikddtetett elektronikus nyilvantartasbol adat az adott
nyilvantartdst szabalyozo jogszabaly eldirdsai szerint szolgaltathato.

5. fejezet — Adatvédelmi hatasvizsgalat

16. § (1) A jelen iranymutatas hatalybalépésekor kozjegyz6i hataskorbe tartozd kozjegyzoi
eljarasok tekintetében a GDPR 35. cikke szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatot az orszagos
kamara az iranymutatas hatalybalépését megel6zéen elvégzi, azt dokumentalja és kozzéteszi az
orszagos kamara honlapjanak a kozjegyzOk részére hozzaférhetd feliiletén.

(2) A jelen irdanymutatas hatalybalépését kovetden kozjegyzoi hataskorbe keriild kozjegyzoi
eljaras tekintetében a GDPR 35. cikke szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatot az orszagos kamara
a kozjegyz0i eljarast szabalyozo6 jogszabaly hatdlybalépését megelézden legalabb 1 honappal
elvégzi, azt dokumentalja és kozzéteszi az orszagos kamara honlapjanak a kozjegyzok részére
hozzaférhetd feliiletén.

(3) Nem kell elvégezni a (2) bekezdés szerinti adatvédelmi hatasvizsgalatot, amennyiben azt a
jogalkoté a kozjegyzoi eljarast szabalyozd jogszabdly elOkészitése soran, az Aaltalanos
hatasvizsgalat részeként mar elvégezte.

6. fejezet — Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
17. § A kozjegyzoi eljardsok tekintetében a GDPR 30. cikke szerinti adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasat az orszagos kamara elektronikus titon vezeti, s azt kozzéteszi az
orszagos kamara honlapjanak a kozjegyzOk részére hozzaférheto feliiletén.

7. fejezet — Adatvédelmi tisztvisel6

18. § (1) A kozjegyzok tekintetében a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontjaban és 37. cikk (3)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel k6z0s adatvédelmi tisztviseld keriil kijeldlésre.



(2) Az adatvédelmi tisztviseld valamennyi kozjegyzot illetden ellatja a GDPR 39. cikke szerinti
feladatokat.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld

a) a kozjegyzo altal végzett adatkezelés tekintetében a kozjegyzonek,

b) az orszagos kamara altal végzett adatkezelés tekintetében az orszagos kamara elndkének,
elnokhelyettesének és altaldnos ligyvezetdjének

tartozik feleldsséggel.

(4) A (3) bekezdés alkalmazéasaban — a 2. § f) pontjatol eltérden — kozjegyzo alatt nem értendd
a kozjegyz6 alkalmazéasaban all6 kozjegyzOhelyettes, kozjegyzojelolt, kozjegyzoi irodai
ligyintézo, egyeb iligyintézo.

19. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkit6l
sem fogadhat el.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatisa soran tudomasara jutott informaciokkal
kapcsolatban titoktartasra koteles. E kotelezettség az adatvédelmi tisztviseldt e tisztségének
megsziinését kovetden is terheli.

8. fejezet — Az adatvédelmi incidens kezelése

20. § (1) Az adatkezelést érintd adatvédelmi incidens észlelése esetén azt

a) — ha az adatkezel6 a kozjegyz6 — a kozjegyzo,

b) —ha az adatkezel6 az orszagos kamara — az orszagos kamara adatkezeléssel érintett szervezeti
egységének vezetdje

haladéktalanul, de legkésObb a tudomasara jutastol szamitott 24 6ran beliil elektronikus uton,
az orszagos kamara honlapjan keresztiil jelzi az adatvédelmi tisztviselonek. A b) pont szerint
kell eljarni akkor is, ha az orszdgos kamara és a kozjegyz0 a 6. § a)-j) pontja értelmében kdzos
adatkezeld. Ha lizemzavar miatt az orszagos kamara honlapja nem érhetd el, az adatvédelmi
incidenst telefonon kell jelezni az adatvédelmi tisztviselonek.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul elvégzi az adatvédelmi incidens elemzését abbol
a szempontbol, hogy az valdsziniisithetden jar-e kockazattal a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve. Az elemzés eredményét az adatvédelmi tisztviseld az (1) bekezdés
szerinti jelzés érkezésétdl szamitott 24 oran beliil kozli a bejelentdvel.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti elemzés eredménye alapjan az adatvédelmi incidens
valosziniisithetden kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az
adatkezeld

a) haladéktalanul, de legkésobb az adatvédelmi incidens tudomasara jutasatol szamitott 72 6ran
beliil bejelentést tesz a feliigyeleti hatosag fele, a feliigyeleti hatosag altal eldirt modon,

b) az adatvédelmi incidens kezelése érdekében megteszi a sziikséges technikai, illetve
szervezeti intézkedést.

(4) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti elemzés eredménye alapjan az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsdgaira
nézve, a (3) bekezdésben foglalt intézkedéseken tul az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil tajekoztatja az érintett az adatvédelmi incidensrdl, kivéve, ha a GDPR 34. cikk (3)
bekezdésében meghatarozott feltételek barmelyike fennall.

21. § Az adatvédelmi incidensekrdl az adatkezeld elektronikus ton, az orszagos kamara altal
rendelkezésre bocsatott informatikai megoldas hasznalataval nyilvantartast vezet a GDPR 33.

cikk (5) bekezdése szerinti tartalommal.

9. fejezet — Zaro rendelkezések



22. § (1) Jelen iranymutatas 2018. majus 25-én 1ép hatalyba.
(2) Jelen iranymutatast a folyamatban 1évo eljardsokban is alkalmazni kell.

Budapest, 2018. majus 15.

dr. Té6th Adam
a MOKK elndke



